TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

TUTO « EXCELLONS » : les tableaux structurés

(Excel version 2007 et au-dela...)
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

CREONS UN TABLEAU STRUCTURE

Pour commencer, créons le tableau « classique » suivant :

B

@

D

1

2 |Abricot
3 |Fraise
4 Abricot
5 |Pomme
6 Fraise
Fraise
Pomme
Pomme
10 |Abricot
11 |Fraise
12 |Abricot
13 |Fraise
14 | Pomme
15 |Fraise
16 |Abricot
17 |Pomme
18 |[Pomme
19 |Abricot

Suisse
Espagne
France
Suisse
Espagne
France
Belgique
France
France
France
Suisse
Belgique
France
Espagne
France
France
Espagne
France

27,74 €

34,80 €
25,20 €
17,80 €
36,89 €
35,12 €
19,74 €
16,41 €
23,85€
32,74 €
29,70 €
38,32€
14,36 €
29,78 €
22,63 €
16,77 €
14,86 €
26,80 €
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Pour transformer un tableau « classique » en tableau « structuré », rien de plus simple :

Sélectionnons I'une des cellules du tableau et cliquons sur le bouton « Tableau » de
I'onglet « Insertion » présent dans le ruban EXCEL :

Ho = 2-

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisio

3 [Socc] BES? = | L I L—& Dl a
| B — y Store
;.J - ? = LD @ PG
Tableau Froisé Tab!eaux.croisés Tableau Images Imafges 2 & Mes compléments ~ !
dynamique  dynamiques en ligne @+
Tableaux Illustrations Complément:

ableau (Ctrl+L)

Créer un tableau pour organiser et analyser
A B des données associées. F

Les tableaux facilitent le tri, le filtrage et Ia

1 mise en forme des données dans une feuille.

2 |Abricot Suisse -

3: Fraise Espagne 0 Erx smvolrples _

4 |Abricot |France _I 36 25,20€

5 Pomme Suisse 68 17,80 €

6_ Fraise Espagne 17 36,89 €

7 |Fraise France 37 35,12€

8 |Pomme Belgique 10 19,74 €

8 Pomme France 32 16,41 €

10 Abricot France 29 23,85 €

11 |Fraise France 91 32,74 €
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Une boite de dialogue permet alors d’indiquer I'adresse de la plage de cellules composant le
tableau « structuré » et s’il comporte ou non des en-tétes de colonne :

On remarque qu’EXCEL est suffisamment intelligent pour prendre par défaut I'intégralité de la

plage composant le tableau d’origine. De plus, dans le cas de notre tableau, EXCEL comprend
tout seul qu’il possede une ligne d’en-tétes.

|Abricot Suisse 18 27,74 €]

|Fraise Espagne a5 . 34,80¢€

labricot  [France _| 36 25,20 €E

I

:Pomme Suisse . 68 . 17,80 €:_

= ;

|Frarse ESpagne 3 Créer un tableau ? X
IFraise France s
IPomme Belgique 0u se trouvent les données de votre tableau 7
iPomme France =$AS1:5D519] |
IAbricot France | Mon tableau comporte des en-tétes |
:Fraise ‘France ) [
IAbricot Suisse | [ok || Annuer ||
|Fraise Belgique L " —_—

| | o 1

IPomme France 154 14,36 €=

Cliquons sur « OK ».
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Nous devons alors obtenir ceci :

A B C D

2 |Abricot Suisse 18 27,74 €
3 |Fraise Espagne a5 34,80 €
4 |Abricot France 36 25,20€
5 |Pomme Suisse 68 17,80 €
6 Fraise Espagne 17 36,89 €|
7 |Fraise France 37 35,12 €
8 |Pomme Belgique 10 19,74 €
9 |Pomme France 32 16,41 €
10 |Abricot France 29 23,85€
11 |Fraise France 91 32,74 €
12 |Abricot Suisse 8 29,70 €
13 |Fraise Belgique 23 38,32 €
14 |Pomme France 154 14,36 €|
15 |Fraise Espagne 87 29,78 €
16 |Abricot France 17 22,63 €
17 |Pomme France 66 16,77 €
18 |Pomme Espagne 71 14,86 €
18 |Abricot France 12 26,80 €
20 |

21

Pl
J

Un résultat déja intéressant, non ? Qu’a fait EXCEL ?

- Il a automatiquement ajouté des filtres sur chaque colonne de I'en-téte.

- Il a mis en forme la présentation du tableau, en particulier en ajoutant le surlignage d’une

ligne sur deux.

De plus, il a automatiquement donné un nom au tableau, par défaut « Tableaul »

Il est recommandé de modifier le nom du tableau pour le rendre plus explicite et ainsi plus

facilement repérable.

Pour réaliser cette modification, plusieurs possibilités. Passons par le gestionnaire de noms :

Dans I'onglet « Formules » du ruban, faisons le choix « Gestionnaire de noms »
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Sage Q Dites-nous ce que v
- |- f Q =y EIDéfinirunnom ~ | FeRe
Jx 2 |& | a = .
y - ) % . “fx Dans une formule ol¥ Rep
Insérer une Somme Récentes Financier Logique Texte DateHeure Recherche et Maths et Plus de Gestionnaire R
fonction  automatique ~ référence = trigonométrie - fonctions denoms L3 Depuis sélection B sup
Bibliothéque de fonctions Noms définis
J3 ¥ e
d A B C D E F G H | J
1
2 Abricot Suisse 18 27,74 €
2 |Fraise Espagne 45 34,80€ | .I
4 |Abricot France 36 25,20 €
5 |Pomme Suisse 68 Gestionnaire de noms ? X
6 |Fraise Espagne 17 ———
7 |Fraise France 37 | gouveau... : ‘ M°diﬁ£'";.‘ SUBDTMmer L;mrej;‘
8 |Pomme Belgique 10 Nom Valeur Fait référence a Etendue  Commentaire
gv Pomme France 32 il Tableaut {"Abricot”."Suisse"."... =Feuil1!SAS2:3D$19 Classeur
10 |Abricot France 29
11 |Fraise France 91
12 |Abricot Suisse 8
13 |Fraise Belgique 23
14 |Pomme France 154
15 |Fraise Espagne 87
16 |Abricot France 17
17 |Pomme France 66
18 |Pomme Espagne 71
19 |Abricot France 12
20
21
22 Fait reférepce a:
B x | =Feuil1/3AS2:5D$19 Rl
2. , :
25 Fermer ‘
26 4
En sélectionnant « Tableaul », cliquons sur le bouton « Modifier ». Pour notre exemple utilisons
le nom « ts_ApproFruits ».
Désormais, dans la liste déroulante des plages nommées, notre nom de tableau est présent ce qui
permettra de le sélectionner rapidement :
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Dq
Insérer une Somme  Récentes Financier Logique Texte DateHeure
fonction  automatique ~ > s v v >
Bibliothéque de fonctions
ts_ApproF... ¥ | : Jfe || Abricot
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

CUSTOMISONS UN TABLEAU STRUCTURE

Utilisons I'outil « Segment »

Sélectionnons donc notre tableau structuré et remarquons qu’alors, EXCEL ajoute un nouvel
onglet au ruban : « Outils de tableau ». Sélectionnons cet onglet :

H - 2-€@a - lecon-xocxisx - Excel
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Sage Création Q Dites-nous ce que vous voulez faire.
Nom du tableau : [i2] Tableau croisé dynamique D :=| Propriétés v/ Ligne d'en-téte Premiére colonne  [v] Bouton de filtre
ts_ApproFruits BB Supprimer les doublons 24 i 4 & Ouvrir dans le 1 teur Ligne des totaux |_| Derniére colonne

Insérerun  Exporter Actualiser
segment - - C2 Supprimer |

‘£ Redimensionner le tableau % Convertir en plage

| Lignes a bandes Colonnes a bandes

Propriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau

Styles de tableau

Nous y trouvons un ensemble d’outils et de fonctions bien pratiques. Explorons quelques-unes
d’entre-elles :

Cliquons sur I'outil « Insérer un segment » :

Insertion Mise en page Formules Donné
»m du tableau: Tableau croisé dynamique [ [
: : 24
_ApproFruits B-f Supprimer les doublons
Insé Exg

I Redimensionner le tableau % Convertir en plage

Propriétés Outils

EXCEL nous présente alors la liste des colonnes de notre tableau. Par exemple,
sélectionnons « Produits » et « Provenance » et cliquons sur « OK » :

Insérer des segments ? x

[H1Produit

[FProvenance

[[INombre d'unitésachetées
[C]Prix parunité
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Maintenant, notre feuille EXCEL s’est enrichie de 2 sélecteurs (on les dispose a notre convenance sur
la feuille) :

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Sage Q Dites
L] - — -
D g" Calibri 1 AR TE= E*.‘Renvoyeréla ligne automatiquement  Standard it
R ~ -
Coller 6 I S - === =3 [EFusionneretcentrer ~ B, 06 000 3 8 M'S;:"fonl':’e
> conditionnelle

Presse-papiers = Police P} Alignement 7] Nombre P

M1 ad - Jx

A A B C D E | F | G | H | | J |

: Produit = % Provenance = %

2 |Abricot  |Suisse 18 27,74€ | Abricot | | | [Belgique ]
3 |Fraise Espagne 45 34,80 € [ Eraise ] [ Espagne ]
4 |Abricot France 36 25,20€ [ e ] [ e ]
5 |Pomme Suisse 68 17,80 € O mm

6 |Fraise Espagne 17 36,89 € | Suisse |
7 |Fraise France 37 35,12 €

8 [Pomme Belgique 10 19,74 €

8 Pomme France 32 16,41 €

10 |Abricot France 29 23,85€

11 |Fraise France 91 32,74 €

12 |Abricot Suisse 8 29,70€

13 |Fraise Belgique 23 38,32€

14 [Pomme France 154 14,36 €

15 |Fraise Espagne 87 29,78 €

16 |Abricot France 17 22,63 €

17 |Pomme France 66 16,77 €

18 |Pomme Espagne 71 14,86 €

19 |Abricot France 12 26,80

20

Dans ces sélecteurs, en cliquant sur un produit particulier et une provenance particuliere, nous
filtrons le tableau a notre guise.

Par exemple, sélectionnons les fraises en provenance d’Espagne :

4 A B C D E | F | < H I J |
Produit

Provenance

«L
il
x4
5SS
Il
N

Fraise Espagne a5 34,80 € Fraise. ] Belgique

Fraise Espagne 17 36,89 € Pomme [ Espagne
Fraise Espagne 87 29,78 o

Abricot France

Suisse

L I e S Tr R
o | jw = [o)jo||T %)

~nN
2l

l

n
(=]

n
|\

Les sélections multiples sont possibles. Par exemple : Fraise et Pomme en provenance

d’Espagne et de Belgique...
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Ajoutons une colonne de calcul

A présent, nous voulons ajouter une colonne pour y faire figurer le montant de chaque ligne
d’approvisionnement.

Sélectionnons I'une des cellules de la colonne « Prix par unité » et clic droit. Dans le menu
contextuel, choisissons « Insérer » puis « Colonne de tableau a droite » :

H -0 a ¥ éof > Formati
Fichier Insertion Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage Sage DM
- ~9 - -
B S5-c=-3 éor @ & lecon-xx.xlsx - Excel
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Sage
7 . X N = — —'—1
L_t“ B Calibri 1 ~|A A | TE= ¥ Eﬁ'Renvoyetélaligneaulomaﬁquement Monétaire - ,_F?{
I ER - =l
Coller :. BT s | o -A. - EE=E e e eF chnr [ 9% 000 "0:03 2 Misgenforme Mett
4 conditionnelle~ d
Presse-papiers 1z Police = Alignement ] Nombre ™ S
D1 v p = Prix par
unité
A B D E F G H I J K
“ProdaitL Provenance-|- Ll L e 5 Provenance =
1 : - - gl Calibri ~|11 -~ A" A -
2 |Abricot Suisse 26 1= D-A-5-% | | Belgique
3 |Fraise Espagne 34,wc'| | | Fraise } ‘ Espagne
4 |Abricot France 2 X Couper 1 ‘ e
5 |Pomme Suisse 2 B )
6 |Fraise Espagne 3 - iLisal | suisse
7 |Fraise France i IG [{Options de cfane -
8 |Pomme Belgique 1 'S,A %
=
9 |Pomme France 1 -
Collage spécial...
10 |Abricot France =
11 | Fraise France 3 O Recherche intelligente
12 |Abricot Suisse 8 2
B |Fraise Belgique 2 = Insérer ¥ Colonnes de tableau a gauche
14 |Pomme France 154 b1 S
15 | Fraise Espagne 87 2 2upprimer > &8 Colonne de tableau a droite
16 |Abricot France 17 2 Sélectionner '
17 |Pomme France 66 5 1] Effacer le contenu
<
L___{ 18 |Pomme Espagne 71 L ‘S Analyse rapide
19 | Abricot France 12 2 Tri
Trier >
20
21 1 Filtrer »
22| Table >
23 | ¥ Insérer un commentaire
24- E] Format de cellule...
25
26‘ Liste déroulante de choix...
27 | ’-'é; Lien hypertexte...
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Intitulons la nouvelle colonne « Montant » et dans la premiére cellule, entrons la formule
de calcul soit « =C2*D2 » :

Abricot Suisse E 18 II_. 27,74 €F=CZ‘DZ
Fraise Espagne 45 34,80 €
Abricot France 36 25,20 €
Pomme Suisse 68 17,80 €
Fraise Espagne 17 36,89 €
Fraise France 37 35,12€

Des que la formule est validée, EXCEL la propage sur toutes les lignes :

Abricot Suisse 18 27,74 € 499,32 €
Fraise Espagne 45 34,80€ 1566,00€l°
Abricot France 36 25,20€ 907,20 € -
Pomme Suisse 68 17,80€| 1210,40€
Fraise Espagne 17 36,89 € 627,13 €
Fraise France 37 35,12€| 1299,44€
Pomme Belgique 10 15,74 € 157,40 €
Pomme France 32 16,41 € 525,12 €
Abricot France 29 23,85 € 691,65 €
Fraise France 91 32,74€| 2979,34€
Abricot Suisse 8 29,70 € 237,60 €
Fraise Belgique 23 38,32 € 881,36 €
Pomme France 154 14,36€ 221144€
Fraise Espagne 87 29,78€| 2590,86€
Abricot France 17 22,63 € 384,71€
Pomme France 66 16,77€| 1106,82€
Pomme Espagne 71 14,86€| 1055,06€
Abricot France 12 26,80 € 321,60

Autre avantage de « Tableau structuré » : lorsqu’on ajoute une nouvelle ligne au tableau, EXCEL

y propagera toutes les formules présentes...
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

Ajoutons une totalisation

Et maintenant, nous ajoutons une totalisation de la colonne « Montant »

Rien de plus simple : il nous suffit de revenir sur I'onglet « Outils de tableau » et de cocher « ligne des
totaux »

Q Dites-nous ce que vous voulez faire..

| Ligne d'en-téte || Premiére colonne V| Bouton de filtre

igne des totaux || Demiére colonne

| Lignes 4 bandes | | Colonnes a bandes

Options de style de tableau

Alors, EXCEL ajoute une ligne « Total » en bas du tableau :

Produit | = % Provenance = %
Abricot Suisse 18 27,70€|  499,32€| | Abricot || | | Belgique |
Fraise Espagne 45 34,80€| 1566,00€ | Fraise ] | Espagne |
Abricot France 36 25,20 € 907,20 € [ C— I l P— ]
Pomme Suisse 68 17,80€| 1210,40€
Fraise Espagne 17 36,89 € 627,13 € I Suisse |
Fraise France 37 35,12€ 1299,44€
Pomme Belgique 10 19,74 € 197,40 €
Pomme France 32 16,41 € 525,12 €
Abricot France 29 23,85€ 691,65 €
Fraise France 91 32,74€| 2979,34€
Abricot Suisse 8 29,70 € 237,60€
Fraise Belgique 23 38,32€ 881,36 €
Pomme France 154 14,36€ 2211,44€
Fraise Espagne 87 29,78€| 2590,86€
Abricot France 17 22,63 € 384,71€
Pomme France 66 16,77€| 1106,82€
Pomme Espagne 71 14,86€ 1055,06€
Abricot France 12 26,80 € 321,60 €
Total 19 292,45
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TUTOS « EXCELLONS » : Les tableaux structurés

N.B. La totalisation est dynamique : elle évolue en fonction des sélections faites. Par exemple, si

nous choisissons Fraise/ Pomme et Belgique/Espagne, nous obtiendrons la totalisation pour cette
sélection

Produit = % Provenance = %

Fraise Espagne 45 34,80€ 1566,00€| | °

Fraise Espagne 17 36,89 € 627,13 € =

Pomme Belgique 10 19,74 € 197,40€ - pr— (reancs ‘ |
Fraise Belgique 23 38,32€ 881,36 € |
Fraise Espagne 87 29,78€ 2590,86 € Suisse \ I
Pomme Espagne 71 14,86€| 1055,06€

Total 6917,81€
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